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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Для проведения итоговой аттестации обучающихся  создаются аттестационные комиссии.
1.2. Аттестационная комиссия в своей работе руководствуются Законом Российской Федерации «Об образовании РФ», нормативными документами и методическими письмами Минобразования России об итоговой аттестации обучающихся, Уставом МБУ ДО ДДТ  и настоящим Положением,  критериями, разработанными педагогами дополнительного образования по оценке знаний, умений и навыков  обучающихся по своему виду деятельности. 
1.3. Составы аттестационных  комиссий утверждается приказом по учреждению за две недели до начала проведения итоговой аттестации.
1.4. В состав  аттестационной комиссии, кроме председателя аттестационной комиссии, входит педагог дополнительного образования, преподающий учебный предмет в данной группе, и не менее двух педагогов в роли ассистентов. Ассистентами могут быть педагоги дополнительного образования (имеющие 1 и высшую квалификационные категории), преподающие в учреждении. В состав комиссии могут быть включены преподаватели общеобразовательных учреждений, имеющих с данным образовательным учреждением договор о совместной работе (о взаимодействии), представители учредителя, общественности.
В случае отсутствия одного из членов аттестационной комиссии приказом по учреждению ему назначается замена.
II. ЗАДАЧА АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
Основной задачей итоговой аттестации является установление глубины и прочности полученных знаний образовательных программ, навыков их практического применения.
III. ФУНКЦИИ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ:
3.1. Проводит итоговую аттестацию обучающихся и перевод учащихся из группы первого года обучения в группу второго года обучения и т.д. в соответствии с нормативами, установленными в МБУ ДО  ДДТ.
3.2.  Оценивает теоретические и практические знания, умения и навыки обучающихся в соответствии с установленными критериями.
3.3. Анализирует работу педагогического коллектива по подготовке выпускников к итоговой аттестации.
3.4. Создает оптимальные условия для обучающихся при проведении  итоговой аттестации.
3.5. Участвует в работе  конфликтной комиссии МБУ ДО  ДДТ.
3.6. Информирует выпускников (их родителей, законных представителей) о результатах итоговой аттестации.

3.7.  Участвует в подготовке и проведении педсоветов по итогам  аттестации выпускников.
3.8. Обеспечивает хранение в установленном порядке протоколов итоговой аттестации обучающихся.
IV. АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ
ИМЕЕТ ПРАВО:
4.1. Не заслушивать полностью устный ответ экзаменующегося, если в процессе ответа обучающийся  показывает хорошее знание вопроса.
4.2. На запись особого мнения по поводу ответа обучающегося  в протокол итоговой аттестации.
4.3. На оптимальные условия для проведения итоговой аттестации обучающихся.
4.4. Вносить предложения в аналитический материал по итогам аттестации обучающихся о качестве работы педагога дополнительного образования при подготовке учащихся к итоговой аттестации.
V. АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ НЕСЕТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА:
5.1. Объективность оценки ответов обучающихся в соответствии с разработанными критериями.

5.2. Создание делового и доброжелательного микроклимата во время проведения аттестации.
5.3. Своевременность предоставления обучающимся информации об итогах аттестации.
5.4. Проведение аттестации  в соответствии с установленным графиком.
VI. ОТЧЕТНОСТЬ АТТЕСТАЦИОННЫХ КОМИССИЙ
6.1. Протоколы итоговой аттестации сдаются директору Дома детского творчества, обеспечивающему их сохранность в соответствии с установленным порядком хранения в течение трех лет.
         6.2.  Председатель аттестационной комиссии  выступает с аналитической информацией об итогах  аттестации воспитанников  на педагогическом совете.
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